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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, de 17 de novembro de 2021

Estabelece normas para o Estagio de Docéncia no Curso de Graduagdo em Ciéncias Econémicas da UFSJ

O Colegiado do Curso de Ciéncias Econémicas da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei, no uso de suas
atribuicdes e considerando o Anexo a Portaria n° 52/002 da CAPES, Art. 17,

RESOLVE QUE:

Art. 1° - A realizagdo do Estagio de Docéncia em unidades curriculares do Curso de Graduagao em Ciéncias
Econbmicas esta condicionada & aprovagéo do Colegiado do Curso.

Art. 2° - Consideram-se possiveis atividades do p6s-graduando, durante o Estagio de Docéncia:
| - Lecionar aulas tedricas e/ou préticas;

Il - Participacdo em elaboracdo de textos didaticos, exercicios, atividades avaliativas de conteudos
programaticos, tedricos e/ou préaticos;

111 - Aplicacdo de métodos ou técnicas pedagdgicas, por exemplo, estudos dirigidos, seminarios e equivalentes;

IV - Corrigir exercicios, relatorios, auxiliar na orientagdo de pesquisas apresentados pelos estudantes de
graduacdo, porém, sem emitir conceito ou outro grau para aproveitamento.

Art. 3° - A participacdo na Atividade de Estadgio de Docéncia ndo criara vinculo empregaticio com a UFSJ e
ndo serd remunerada.

Art. 4° - A responsabilidade pela unidade curricular é do docente designado para ela, o qual supervisionara,
efetivamente, todas as atividades do estagiario.

§ 1° - Cada docente podera supervisionar, apenas, um estagiario, em cada semestre letivo.

§ 2° - O professor da unidade curricular ficara responsavel por toda e qualquer intercorréncia que ocorrer com
0 p6s-graduando, durante o periodo de Estagio de Docéncia.

Art. 5° - A carga horaria maxima semestral que o estagiario pode cumprir é de 36 horas.

§ Unico - O estagiario podera ministrar aulas (tedricas e/ou praticas) com presenca do docente responséavel,
desde que o total de aulas ministradas pelo estagiario ndo ultrapasse 10 horas aula da unidade curricular.

Art. 6° - O professor deverd entregar o Formulério de Inscri¢do, que contém o Plano de Trabalho (Anexo 1)
do candidato, juntamente com o Plano de Ensino da disciplina solicitada para realizacdo do Estagio, para
apreciacdo do Colegiado do Curso de Graduacao em Ciéncias Econémicas.

§ Unico - O Plano de Trabalho devera descrever atividades a serem desenvolvidas pelo aluno e sera elaborado
em comum acordo com o professor responsavel pela unidade curricular, contendo as seguintes informacgoes:

I - Unidade curricular, na qual o Estagio sera realizado;
I1- Professor da unidade curricular;

I11- Anuéncias do orientador e do professor da unidade curricular (quando diferente do orientador);
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IV- Assinaturas do pés-graduando, do orientador e do professor envolvido (quando diferente do orientador).

Art. 7° - Ndo compete ao estagiario realizar atividades burocraticas, administrativas ou de carater pessoal,
entre as quais: preenchimento de diério de classe, lancamento de notas e atualizacdo de lattes do professor da
disciplina e/ou do orientador.

Art. 8° - Apés o Estagio, o pos-graduando devera entregar o Relatdrio de Atividades (Anexo I1) ao Colegiado
do Curso de Ciéncias Econdmicas, devidamente preenchido por ele e pelo docente responsavel pela unidade
curricular, até o ultimo dia letivo do semestre de realizagdo do Estéagio.

Art. 9° - O Colegiado do Curso de Ciéncias Econdmicas deliberard sobre a aprovacdo do Relatorio de
Atividades, até o final do primeiro més letivo do semestre subsequente a realiza¢do do estégio.

Art. 10° - A Coordenacdo dos Curso de Graduacdo em Ciéncias Econémicas informard a Coordenacéo do
Curso de Pos-graduacéo de origem do estagiario sobre o seu 0 aproveitamento, em até 10 dias corridos, apos
a deliberagdo pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em Ciéncias Econdmicas.

Art. 11° - Os casos omissos nesta Resolugdo serdo apreciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Econbmicas.

Sédo Jodo del-Rei, 17 de novembro de 2021

A €4

7Profa. Aline Cristina da Cruz |
Presidente do Colegiado do Curso de Ciéncias Econdmicas
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ANEXO |

Plano de Trabalho para Estagio Docente na Graduagéao

Em conformidade com a Resolucdo N° 002 de 17 de novembro de 2021 que estabelece normas para

0 Estagio de Docéncia no Curso de Graduacao em Ciéncias Econémicas da UFSJ

Nome do (a) discente

Identificacdo do Programa de Pds-Graduagédo

Data de ingresso no Programa de Pos-Graduagéo

Data prevista de concluséo do curso de Pés-Graduacéo

Linha de Pesquisa

Professor (a) Orientador (a)

Bolsista na Modalidade UFSJ/FAPEMIG ou CAPES

Estagio de Docéncia na disciplina

Curso de Graduacéo no qual sera ofertada a disciplina

Carga horéria total prevista no semestre letivo

Professor (a) responsavel pelo estagio na disciplina

Coordenador (a) do Curso de Graduagdo de Ciéncias
Econdmicas
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Resumo das acbes a serem desenvolvidas pelo estagiario (a)

Resumo das a¢Oes de acompanhamento a serem desenvolvidas

COMPROMISSO

O discente sera acompanhado nas etapas do desenvolvimento do plano de trabalho com vistas a
garantir o cumprimento das tarefas propostas e a entrega de relatorio da atividade do estagio de
docéncia. A partir deste plano de trabalho, o professor orientador, o professor da disciplina, quando
for o caso, e 0 aluno assumem o compromisso de desenvolver as a¢Ges previstas, conforme as normas

académicas.

Sao Jodo del-Rei, / /

Discente

Professor(a) responsavel pela disciplina
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Professor(a) orientador(a) do(a) P6s-Graduando(a)

Anexo 11

Relatdrio de Atividades do Estagio de Docéncia

Pds-Graduando(a)/Estagiario(a):

Disciplina/Unidade Curricular:

Curso:

Prof. Responsavel pelo Estagio:

Carga horéria teérica:

Carga horaéria Prética:

Periodo do estagio:

Total horas cumpridas:

Carga horaria das atividades realizadas

Atividades Carga Horéria

Observacdo de aulas

Participacdo em aulas teoricas

Participagdo no processo de avaliagdo

Participacdo em seminarios

Participagdo em atividades extraclasse

Outra (s) atividade (s)

Descricdo das Atividades Realizadas




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
CIENCIAS ECONOMICAS

/7R

Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

Parecer do (a) Professor (a) responsavel sobre o Estagio

Parecer do Colegiado do Curso de Ciéncias Econémicas sobre o Relatério

Sao Jodo del-Rei, / /

Estagiario(a)

Professor (a) responsavel pela disciplina

Coordenacéo do Curso de Ciéncias Econdmicas
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